TUTORIEL - OUVRIR UNE PRE-INSCRIPTION

La pré-inscription permet d'ajouter une activité a votre espace afin de
pouvoir ensuite la réserver depuis le planning des réservations

1. Se connecter au Portail Famille

Connectez-vous au Portail Famille avec vos identifiants habituels

https://oortail.berger-levrault.fr/Mairielafertealais91590/accueil

2. Accéder a votre espace

Une fois connecté, cliquez sur « Espace Famille »

3. Accéder aux pré-inscriptions

Cliguez sur « Pré-inscriptions »
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Effectuer des demandes de pré-inscriptions aux activités Consulter le planning, réserver une activité, déclarer une
membres de votre famille. i p ires pour les bres de votre
famille

absence pour les individus de votre famille.

Réglement(s) intérieur(s)

Veuillez prendre connaissance du réglement intérieur de
votre collectivité.


https://portail.berger-levrault.fr/Mairielafertealais91590/accueil

Puis sélectionnez « Ajouter une pré-inscription ».
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pré-inscription, la collectivité traite
votre dossier

La collectivité traite manuellement ou
réservation et dabsence pour les de fagon automatique vos demandes
activités auxquelles les membres de de réservation / absence

volre famille sent inscrits

Avant de procéder aux réservations d'activités, un membre de votre famille doit y éire pré-inscrit o
: Ajouter une pré-inscription
Vous treuverez ci-dessous la liste des activités auxquelles les membres de votre famille sont pré-inscrits

Demande en cours, Réservation possible ~

Etablissement <

Date de début & Jours réservables.

4. Sélectionner la prestation souhaitée
Complétez les différents champs::

Etablissement :

e Pour les activités scolaires et périscolaires, sélectionnez I'école de
votre enfant.

o Pour les mercredis et les vacances scolaires, sélectionnez le centre
de loisirs.

Activité :
Sélectionnez I'activité que vous souhaitez ajouter a votre planning de
réservation.

Exemple : Mercredi matin sans repas.
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Les champs avec * sont obligatoires.

Vous étes sur le point d'effectuer une demande de pré-inscription.
Dés lors que cette demande de pré-inscription est acceptée par votre collectivité, vous obtenez les droits sur 'activité - l'activité est visible sur le planning des activités et vous pouvez effectuer vos demandes de réservation et d'absence pour cette activité.
Ajouter une pré-inscription

Etablissement CENTRE DE LOISIRS

Activités * a
Activité -

Individu * 3 " N

Mercredi - Aprés-midi avec Repas Centre de Loisirs
) Mercredi - Aprés-midi sans Repas Centre de Loisirs

Période

Wercredi - Journée Centre de Loisirs

Mercredi - Matin avec repas Centre de Loisirs

Vacances - Aprés-midi avec Repas Centre de L

Vacances - Aprés-midi Sans Repas Cenire de Loisirs
Vacances - Journée Centre de Loisirs

Vacances - Mafin avec repas Cenire de Loisirs

Vacances - Matin sans repas Centre de Loisirs

Individu :
Sélectionnez I'enfant concerné par la pré-inscription.

Les périodes indiquées en dessous sont a titre informatif.
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Les champs avec * sont obligatoires.
Vous étes sur le point d'effectuer une demande de pré-inscription.
Dés lors que cette demande de pré-inscription est acceptée par votre collectivité, vous obtenez les droits sur 'activité : lactivité est visible sur le planning des activités et vous pouvez effectuer vos demandes de réservation et d'absence pour cette activité.

Ajouter une pré-inscription

Etablissement *

Etablissement

v
Elablissement
Activités *
wies CENTRE DE LOISIRS
Elémentaire LES VIEILLES VIGNES
Individu * Elémentaire LOUIS MOREAU
Période

A partir du Jusqu'au

Mercredi - Matin sans repas Centre de Loisirs m



5. Valider la pré-inscription

Une fois les informations vérifiées, cliquez sur « Valider ».
L'activité sera alors visible dans votre planning des réservations.

Vous pourrez ensuite sélectionner les jours souhaités et effectuer vos
réservations.

A SAVOIR :
Vacances scolaires

Vous pouvez des maintenant effectuer les pré-inscriptions afin que les
activités apparaissent dans votre planning.

Cependant, les réservations pour les vacances scolaires ne sont pas
encore ouvertes.

Les dates d'ouverture des réservations vous seront communiquées
ultérieurement.

Etude surveillée et post-étude

Les réservations seront possibles a partir du 7 septembre 2026, date de
reprise de |'étude surveillée.

Repas PAI

La pré-inscription aux repas PAIl ne peut pas étre effectuée directement
depuis votre espace.

Merci de contacter le service Scolaire / Enfance afin que cette activité soit
ouverte sur votre Portail Famille.



